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РЕШЕТИЛІВСЬКА МІСЬКА РАДА
ПОЛТАВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
РОЗПОРЯДЖЕННЯ
03 лютого 2021 року                                                                                           № 23 
Про проведення перевірки 

наявності документів з грифом 
„Для службового користування”

Відповідно до розпорядження міського голови від 26.11.2018 року №367 „Про затвердження Інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію в Решетилівській міській раді” та з метою перевірки стану організації роботи з документами, що містять службову інформацію у Решетилівській міській раді
ЗОБОВ’ЯЗУЮ: 
1. Утворити комісію з питань проведення перевірки наявності документів з грифом „Для службового користування” у Решетилівській міській раді у складі:
Лисенко Максим Вікторович – керуючий справами виконавчого комітету міської ради, голова комісії;
Чех Лідія Миколаївна – головний спеціаліст відділу організаційно-інформаційної роботи, документообігу та управління персоналом виконавчого комітету міської ради, член комісії;

Любиченко Максим Вікторович – спеціаліст І категорії відділу архітектури, містобудування та надзвичайних ситуацій виконавчого комітету міської ради, член комісії;
Мірошник Оксана Олександрівна – начальник відділу організаційно-інформаційної роботи, документообігу та управління персоналом виконавчого комітету міської ради, член комісії;

Тітік Михайло Сергійович – начальник відділу культури, молоді, спорту та туризму виконавчого комітету міської ради, член комісії.
2. Комісії з питань проведення перевірки наявності документів з грифом „Для службового користування” у Решетилівській міській раді провести перевірку щодо стану організації роботи з документами, що містять службову інформацію (наявність та фізичний стан документів, справ, видань з грифом „Для службового користування”) 04 лютого 2021 року. За результатами перевірки скласти Акт про результати перевірки наявності та фізичного стану документів, справ, видань з грифом „Для службового користування” та організації роботи з ними.
3. Визнати таким, що втратив чинність п. 1 розпорядження міського голови від 31.01.2020 № 59 „Про проведення перевірки наявності документів з грифом „Для службового користування”.

Міський голова                                                                                   О.А. Дядюнова
Керуючий справами                                                                  М.В. Лисенко
Начальник відділу з юридичних питань 
та управління комунальним майном                                       Н.Ю. Колотій
Начальник відділу організаційно-
інформаційної роботи, документообігу 
та управління персоналом                                                        О.О. Мірошник
Головний спеціаліст відділу організаційно-
інформаційної роботи, документообігу
та управління персоналом                                                        Л.М. Чех
