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РЕШЕТИЛІВСЬКА МІСЬКА РАДА
ПОЛТАВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

19 березня 2021 року                                                                                           № 81

Про призначення відповідальних 
осіб за організацію та ведення
військового обліку на території
Решетилівської  міської 
територіальної  громади

[bookmark: __DdeLink__1554_4142735570]Відповідно до статей 24, 36, 38, 73 Закону України „Про місцеве самоврядування в Україні”, статей 33, 34 Закону України „Про військовий обов’язок та військову службу”, Порядку організації та ведення військового обліку призовників і військовозобов’язаних, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 07.12.2016 № 921, з метою забезпечення належної організації та ведення на території Решетилівської територіальної громади військового обліку призовників і військовозобов’язаних 
ЗОБОВ`ЯЗУЮ:
     
1. Призначити відповідальними особами за організацію та ведення військового обліку призовників і військовозобов’язаних на території Решетилівської міської територіальної громади:
1) на території сіл: Білоконі, Ганжі, Колотії, Прокопівка, Сені, Хоружі, Шкурупіївка Полтавського району Полтавської області - Різник Тетяну Володимирівну, завідувача сектору з питань оборонної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами виконавчого комітету Решетилівської міської ради; 
2) на території сіл: Потічок, Миколаївка, Нагірне, Пасічники Полтавського району Полтавської області – Мищенка Віталія Івановича, старосту на території сіл Потічок, Миколаївка, Нагірне, Пасічники;
3) на території сіл: Піщане, Славки Полтавського району Полтавської області – Гилюна Віктора Олексійовича, старосту на території сіл Піщане, Славки;
4) на території сіл: Нова Михайлівка, Молодиківщина, Потеряйки, Шарлаї Полтавського району Полтавської області – Пазущан Валентину Володимирівну, старосту на території сіл Нова Михайлівка, Молодиківщина, Потеряйки, Шарлаї;
5) на території сіл: Покровське, Шкурупії, Кривки, Голуби, Писаренки, Бабичі Полтавського району Полтавської області – Падуна Андрія Олександровича, старосту на території сіл Покровське, Шкурупії, Кривки, Голуби, Писаренки, Бабичі;
6) на території сіл: Федіївка, Лучки Полтавського району Полтавської області –  Федія Олександра Миколайовича, старосту на території сіл Федіївка, Лучки;
7) на території сіл: Кукобівка, Долина, Лютівка, Коломак, Дмитренки, Кузьменки Полтавського району Полтавської області – Якубу Анатолія Олександровича, старосту на території сіл Кукобівка, Долина, Лютівка, Коломак, Дмитренки, Кузьменки;
8) на території сіл: Лобачі, Глибока Балка, Крохмальці, Тривайли, Коржі Полтавського району Полтавської області –  Швець Ларису Романівну, старосту на території сіл Лобачі, Глибока Балка, Крохмальці, Тривайли, Коржі;
9) на території сіл:  Малий Бакай, Бакай, Мушти Полтавського району Полтавської області –  Срібного Станіслава Юхимовича, старосту на території сіл Малий Бакай, Бакай, Мушти;
10) на території сіл:  Сухорабівка, Березняки, Підок Полтавського району Полтавської області – Гавриленка Володимира Олексійовича, старосту на території сіл Сухорабівка, Березняки, Підок;
11) на території сіл: Шилівка, Онищенки, Паненки Полтавського району Полтавської області – Нестерець Світлану Олександрівну, старосту на території сіл Шилівка, Онищенки, Паненки;
12) на території сіл: Каленики, Хрещате Полтавського району Полтавської області –  Каленчук Валентину Петрівну, старосту на території сіл Каленики, Хрещате;
13) на території сіл: М’якенківка, Михнівка, Шрамки Полтавського району Полтавської області – Водолівову Наталію Вікторівну, старосту на території сіл М’якенківка ,Михнівка, Шрамки;
14) на території сіл: Шевченкове, Дружба, Шамраївка, Капустяни Полтавського району Полтавської області – Підгору Ніну Михайлівну, старосту на території сіл Шевченкове, Дружба, Шамраївка, Капустяни;
15) на території сіл: Говтва, Буняківка, Киселівка, Плавні Полтавського району Полтавської області – Семиволоса Ігора Вячеславовича, старосту на території сіл Говтва, Буняківка, Киселівка, Плавні;
16) на території сіл: Пащенки, Яценки, Паськівка, Гольманівка Полтавського району Полтавської області –  Іванюк Олену Михайлівну, старосту на території сіл Пащенки, Яценки, Паськівка, Гольманівка;
17) на території сіл: Демидівка, Пустовари, Литвинівка, Нова Диканька, Андріївка Полтавського району Полтавської області – Микитенка Василя Миколайовича, старосту на території сіл Демидівка, Пустовари, Литвинівка, Нова Диканька, Андріївка;
18) на території сіл: Остап’є, Нове Остапове, Підгір’я, Запсілля, Уханівка, Олефіри Полтавського району Полтавської області – Дурицького Сергія Петровича, старосту на території сіл Остап’є, Нове Остапове, Підгір’я, Запсілля, Уханівка, Олефіри;
19) на території сіл: Лиман Другий, Братешки, Дем’янці, Коліньки, Шишацьке, Потеряйки-Горові Полтавського району Полтавської області –  Глазкову Олену Петрівну, старосту на території сіл Лиман Другий, Братешки, Дем’янці, Коліньки, Шишацьке, Потеряйки-Горові.
2. Призначити особами, що заміщують, в передбачених законом випадках, відповідальних за ведення військового обліку військовозобов’язаних на території Решетилівської міської територіальної громади:
1) на території сіл: Білоконі, Ганжі, Колотії, Прокопівка, Сені, Хоружі, Шкурупіївка Полтавського району Полтавської області -  Любиченка Максима Вікторовича, головного спеціаліста сектору з питань оборонної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами виконавчого комітету Решетилівської міської ради; 
2) на території сіл: Потічок, Миколаївка, Нагірне, Пасічники Полтавського району Полтавської області – Орєхову Анжелу Петрівну, діловода відділу організаційно-інформаційної роботи, документообігу та управління персоналом виконавчого комітету міської;
3) на території сіл: сіл Піщане, Славки Полтавського району Полтавської області –  Омелянчук Оксану Григорівну, діловода відділу організаційно-інформаційної роботи, документообігу та управління персоналом виконавчого комітету міської ради;
4) на території сіл: Нова Михайлівка, Молодиківщина, Потеряйки, Шарлаї Полтавського району Полтавської області – Долю Марину Михайлівну, діловода відділу організаційно-інформаційної роботи, документообігу та управління персоналом виконавчого комітету міської ради;
5) на території сіл: Покровське, Шкурупії, Кривки, Голуби, Писаренки, Бабичі Полтавського району Полтавської області – Колотій Олену Василівну, діловода відділу організаційно-інформаційної роботи, документообігу та управління персоналом виконавчого комітету міської ради;
6) на території сіл: Федіївка, Лучки Полтавського району Полтавської області – Лібегу Лідію Василівну, діловода відділу організаційно-інформаційної роботи, документообігу та управління персоналом виконавчого комітету міської ради;
7) на території сіл: Кукобівка, Долина, Лютівка, Коломак, Дмитренки, Кузьменки Полтавського району Полтавської області – Каленбет Наталію Михайлівну, діловода відділу організаційно-інформаційної роботи, документообігу та управління персоналом виконавчого комітету міської ради;
8) на території сіл: Лобачі, Глибока Балка, Крохмальці, Тривайли, Коржі Полтавського району Полтавської області – Кавтарадзе Світлану Олександрівну, діловода відділу організаційно-інформаційної роботи, документообігу та управління персоналом виконавчого комітету міської ради;
9) на території сіл: Малий Бакай, Бакай, Мушти Полтавського району Полтавської області – Вовк Людмилу Володимирівну, діловода відділу організаційно-інформаційної роботи, документообігу та управління персоналом виконавчого комітету міської ради;
10) на території сіл: Сухорабівка, Березняки, Підок Полтавського району Полтавської області – Нехворосну Ольгу Олександрівну, діловода відділу організаційно-інформаційної роботи, документообігу та управління персоналом виконавчого комітету міської ради;
11) на території сіл: Шилівка, Онищенки, Паненки Полтавського району Полтавської області – Попову Віру Григорівну, діловода відділу організаційно-інформаційної роботи, документообігу та управління персоналом виконавчого комітету міської ради;
12) на території сіл: Каленики, Хрещате Полтавського району Полтавської області – П’ятаху Олену Миколаївну, діловода відділу організаційно-інформаційної роботи, документообігу та управління персоналом виконавчого комітету міської ради;
13) на території сіл: М’якенківка, Михнівка, Шрамки Полтавського району Полтавської області – Харченко Наталію Миколаївну, діловода відділу організаційно-інформаційної роботи, документообігу та управління персоналом виконавчого комітету міської ради;
14) на території сіл: Шевченкове, Дружба, Шамраївка, Капустяни Полтавського району Полтавської області – Капустян Наталію Олександрівну, діловода відділу організаційно-інформаційної роботи, документообігу та управління персоналом виконавчого комітету міської ради;
15) на території сіл: Говтва, Буняківка, Киселівка, Плавні Полтавського району Полтавської області –  Ковтун Наталію Володимирівну, діловода відділу організаційно-інформаційної роботи, документообігу та управління персоналом виконавчого комітету міської ради;
16) на території сіл: Демидівка, Пустовари, Литвинівка, Нова Диканька, Андріївка Полтавського району Полтавської області – Головач Людмилу Григорівну, діловода відділу організаційно-інформаційної роботи, документообігу та управління персоналом виконавчого комітету міської ради;
17) на території сіл: Остап’є, Нове Остапове, Підгір’я, Запсілля, Уханівка, Олефіри Полтавського району Полтавської області –  Сенчук Наталію Леонідівну, діловода відділу організаційно-інформаційної роботи, документообігу та управління персоналом виконавчого комітету міської ради;
18) на території сіл: Лиман Перший, Тури, Мирне, Бузинівщина Полтавського району Полтавської області – Зімовець Таїсу Олександрівну, діловода відділу організаційно-інформаційної роботи, документообігу та управління персоналом виконавчого комітету міської ради;
19) на території сіл: Лиман Другий, Братешки, Дем’янці, Коліньки, Шишацьке, Потеряйки-Горові Полтавського району Полтавської області –  Колінько Інну Василівну, діловода відділу організаційно-інформаційної роботи, документообігу та управління персоналом виконавчого комітету міської ради.
3. Полянській Ользі Миколаївні, діловоду відділу організаційно-інформаційної роботи, документообігу та управління персоналом виконавчого комітету міської ради, передати до 01 квітня 2021 року Різник Т.В. та Мищенку В.І. згідно акту передачі документи з організації та ведення військового обліку призовників і військовозобов’язаних на відповідній території.
4. Затвердити функціональні обов’язки відповідальних за організацію та ведення військового обліку призовників і військовозобов’язаних на території Решетилівської міської територіальної громади (додається).
5. Відповідальним особам забезпечити належний стан ведення персонального обліку військовозобов’язаних та призовників згідно чинного законодавства.
6. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради Колесніченка А.В.





Міський голова                      			                                      О.А. Дядюнова
ЗАТВЕРДЖЕНО
розпорядження міського 									    голови 
19 березня 2021 року № 81


ФУНКЦІОНАЛЬНІ ОБОВ’ЯЗКИ 
відповідального за організацію та ведення
військового обліку призовників і військовозобов’язаних 
на території Решетилівської міської територіальної громади

1. Відповідальний за організацію та ведення військового обліку призовників і військовозобов’язаних на території Решетилівської міської територіальної громади (далі - відповідальний) підпорядкований міському голові та підзвітний Решетилівському районному територіальному центру комплектування та соціальної підтримки (далі -  Решетилівський РТЦК та СП). Відповідальний виконує рішення міської ради та її виконавчого комітету, службові доручення міського голови та Решетилівського РТЦК та СП надані в межах їх повноважень.
2. Відповідальний за організацію та ведення військового обліку призовників і військовозобов’язаних на території Решетилівської міської територіальної громади відповідає за повний, своєчасний і достовірний військовий облік.
3. Відповідальний за організацію та ведення військового обліку призовників і військовозобов’язаних на відповідній території  зобов’язаний знати:
1) нормативно-правові акти щодо організації та ведення військового обліку призовників і військовозобов’язаних та бронювання військовозобов’язаних на відповідній території у мирний час та особливий період;
2) правила документообігу і технологію оброблення облікової інформації;
3) порядок обліку, зберігання та використання бланків суворої звітності;
4) чисельність військовозобов’язаних за їх складом, військовими званнями, військово-обліковими спеціальностями, ступенями придатності до військової служби;
5) кількість призовників, які перебувають на військовому обліку, та кількість призовників, які підлягають черговому призову на строкову військову службу;
6) інші довідкові дані, необхідні для роботи. 
4. Відповідальний за організацію та ведення військового обліку призовників і військовозобов’язаних на відповідній території  зобов’язаний:
1) вести облік призовників і військовозобов’язаних, інвалідів війни, учасників бойових дій, ветеранів військової служби та воїнів-інтернаціоналістів, учасників бойових дій;
2) проводити заходи з планування військово-облікової роботи та заходів мобілізації на мирний час та особливий період;
3) приймати на облік та знімати з обліку призовників та військовозобов’язаних;
4) забезпечувати повноту і якість обліку всіх призовників і військовозобов’язаних за встановленими правилами і формами, які зареєстровані на території відповідальності;
5) вести картотеку обліку призовників і військовозобов’язаних;
6) перевіряти у призовників і військовозобов’язаних наявність військово-облікових документів, їх стан та наповненість;
7) виявляти призовників, військовозобов’язаних та допризовників, які не перебувають на військовому обліку, та вживати заходів для постановки їх на військовий облік;
8) здійснювати оповіщення призовників і військовозобов’язаних про їх виклик до військового комісаріату і забезпечувати своєчасне прибуття за цим викликом;
9) вести облік усіх підприємств, організацій та установ незалежно від підпорядкування та форм власності, які знаходяться на території відповідальності, здійснювати контроль за їх військово-обліковою роботою і не рідше одного разу на рік проводити з ними звірку облікових даних;
10) приймати під розписку від призовників і військовозобов’язаних їх військово-облікові документи для звірення з картками первинного обліку та для інших цілей;
11) на території відповідної підконтрольної території, не рідше одного разу на рік, проводити звірку даних карток первинного обліку військовозобов’язаних і списків працівників, які перебувають на військовому обліку, з даними господарського обліку, а також з фактичною наявністю призовників і військовозобов’язаних шляхом подвірного обходу, після чого провести звірку з обліковими даними Решетилівського РТЦК та СП;
12) складати і подавати до військового комісаріату списки юнаків, які підлягають прописці до призовної дільниці.
13) проводити роз’яснювальну роботу громадянам України про обов’язки щодо військового обліку і здійснювати контроль за виконанням встановлених правил військового обліку.
14) вносити до карток обліку та інших облікових документів зміни щодо облікових даних призовників і військовозобов’язаних, про всі зміни доповідати у Решетилівський РТЦК та СП;
15) подавати до військового комісаріату списки призовників і військовозобов’язаних, які заявили про зміну в стані здоров’я, прибули з іншої місцевості, або вибули до іншої місцевості;
16) виявляти порушників військового обліку та повідомляти про них Решетилівський РТЦК та СП;
17) вести облікову документацію та складати звіти у встановлені терміни;
18) підтримувати взаємодію з Решетилівським РТЦК та СП з питань військового обліку.
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