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РЕШЕТИЛІВСЬКА МІСЬКА РАДА
ПОЛТАВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
РОЗПОРЯДЖЕННЯ
22 травня 2026 року


м. Решетилівка


         № 170
Про внесення змін до розпорядження міського голови від 14.08.2023 № 200 „Про затвердження  інструкції  з діловодства виконавчого комітету Решетилівської   міської   ради” 

Керуючись ст. 42 Закону України „Про місцеве самоврядування в Україні”, відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 17 січня 2018 року № 55 „Деякі питання документування управлінської діяльності” рішенням виконавчого комітету Решетилівської міської ради від 31.03.2026 № 64 „ Про затвердження Положення про порядок видачі довідок відділами виконавчого комітету Решетилівської міської ради та старостами старостинських округів”, з метою встановлення єдиного порядку роботи з довідками, що стосуються життєдіяльності населених пунктів та округів громади,   
ЗОБОВ’ЯЗУЮ:
1. Внести зміни до Інструкції з діловодства виконавчого комітету Решетилівської міської ради, затвердженої розпорядженням міського голови від 14.08.2023 № 200, доповнивши підпункт один пункту 24 абзацом два, такого змісту:

„На бланку виконавчого комітету Решетилівської міської ради (додаток 4) староста, який працює у апараті ради та її виконавчому комітеті має право підписувати довідки, що стосуються життєдіяльності відповідних населених пунктів та округів, а саме: 
1) про кількість зареєстрованих осіб у житловому приміщенні;
2) про те, що особа була зареєстрована на території громади за визначеною адресою;
3) про зареєстрованих осіб за визначеною адресою;
4) про місце реєстрації померлого та зареєстрованих осіб за даною адресою;
5) довідка-характеристика;
6) довідка/виписка з погосподарської книги.”.
2. Підпис старости на таких документах засвідчується номерною гербовою печаткою виконавчого комітету міської ради, закріпленою за відповідним старостою згідно з розпорядженням міського голови.
3. При оформленні документів староста використовує реквізит „Підпис”, який складається з найменування посади, особистого підпису, власного імені та прізвища, наприклад:
Староста на території сіл

Каленики, Хрещате


      підпис                   Валентина КАЛЕНЧУК.
4. Начальнику відділу організаційно-інформаційної роботи, документообігу та управління персоналом виконавчого комітету міської ради Мірошник Оксані організувати у виконавчому комітеті Решетилівської міської ради доведення до старост цього розпорядження.

5. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на керуючого справами виконавчого комітету міської ради Лисенка Максима.
Міський голова

       Оксана ДЯДЮНОВА
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