Додаток 
до бюджетного регламенту проходження бюджетного процесу на місцевому рівні Решетилівської  міської ради 

Порядок організації бюджетного процесу
	Стадії бюджетного процесу
	Зміст робіт
	Виконавці
	Терміни виконання

	Складання прогнозу міського бюджету
	Здійснення аналізу виконання місцевого бюджету у попередніх та поточному бюджетних періодах, виявлення тенденцій у виконанні дохідної та видаткової частин бюджету
	Фінансове управління  міської ради
	 У терміни, встановлені 
Бюджетним кодексом України
(ст.751 БКУ)

	
	Доведення до головних розпорядників бюджетних коштів організаційно-методологічних засад складання прогнозу місцевого бюджету, визначених Мінфіном, та інструктивного листа щодо основних організаційних засад процесу підготовки пропозицій до прогнозу бюджету
	Фінансове управління  міської ради
	

	
	Надання фінансовому управлінню основних прогнозних показників економічного і соціального розвитку території на середньостроковий період
	Відділ економічного розвитку, торгівлі та залучення інвестицій міської ради
	

	
	Надання фінансовому управлінню  інформації щодо чисельності населення
	Територіальний орган статистики
	

	
	Розроблення та доведення до головних розпорядників бюджетних коштів інструкцій з підготовки пропозицій до прогнозу бюджету та орієнтовних граничних показників видатків та надання кредитів з місцевого бюджету на середньостроковий період
	Фінансове управління  міської ради
	

	
	Надання   пропозицій до прогнозу місцевого бюджету
	Головні розпорядники бюджетних коштів
	Відповідно до терміну, встановленого фінансовим управлінням  міської ради

	
	Здійснення аналізу фінансовим управлінням  міської ради поданих головними розпорядниками бюджетних коштів пропозицій до прогнозу місцевого бюджету на відповідність доведеним орієнтовним граничним показникам видатків місцевого бюджету та надання кредитів з місцевого бюджету і вимогам доведених інструкцій
	Фінансове управління  міської ради
	

	
	Розгляд та схвалення прогнозу місцевого бюджету
	Виконавчий комітет міської ради
	

	
	Доведення до головних розпорядників бюджетних коштів форми бюджетних запитів та інструкції щодо їх заповнення згідно з типовою формою бюджетних запитів, визначеною Міністерством фінансів України, Бюджетним кодексом України, та з урахуванням особливостей складання проектів місцевих бюджетів
	Фінансове управління  міської ради (ч.3 ст.75 БКУ)
	Відповідно до терміну, встановленого фінансовим управлінням  міської ради

	Складання проекту міського бюджету
	Опрацювання матеріалів, наданих головними розпорядниками коштів
	 Фінансове управління  міської ради
	Відповідно до терміну, встановленого фінансовим управлінням  міської ради

	
	Складання прогнозних розрахунків надходження доходів 
	Фінансове управління  міської ради
	

	
	Отримання від Міністерства фінансів України особливостей складання розрахунків до проекту  міського бюджету на наступний бюджетний період
	Фінансове управління  міської ради (ч.1ст.75 БКУ)
	

	
	Надання необхідної інформації Міністерства фінансів України для проведення розрахунків обсягів міжбюджетних трансфертів та інших показників та Комітету Верховної Ради України з питань бюджету - для розгляду цих розрахунків
	 Фінансове управління  міської ради (ч.2 ст.75 БКУ)
	

	
	Організація складання бюджетних запитів, подання їх фінансовому управлінню  міської ради та забезпечення своєчасності, достовірності та змісту бюджетних запитів, які мають містити всю інформацію, необхідну для аналізу показників проекту бюджету згідно з вимогами    відділу фінансів  бухгалтерського обліку та звітності  міської ради міської ради 
	Головні розпорядники бюджетних коштів
	У.терміни, встановлені фінансовим управлінням  міської ради

	
	Аналіз бюджетних запитів, поданих головними розпорядниками бюджетних коштів, з точки зору їх відповідності меті, пріоритетності, а також дієвості та ефективності використання бюджетних коштів
	Фінансове управління  міської ради
	[bookmark: _GoBack]На будь-якому етапі складання і розгляду проекту  міського бюджету
(ч.5 ст.75 БКУ) 

	
	Прийняття (на основі результатів аналізу) начальником фінансового управління  міської ради рішення про включення кожного бюджетного запиту до пропозиції проекту  міського бюджету перед поданням його на розгляд виконавчого органу
	Фінансове управління  міської ради
	 Протягом 1
місяця з дня надходження запиту

	
	Отримання від Міністерства фінансів України розрахунків прогнозних обсягів міжбюджетних трансфертів, методики їх визначення, організаційно-методологічних вимог та інших показників щодо складання проекту бюджету, а також пропозицій щодо форми проекту рішення про бюджет (типової форми рішення)
	Фінансове управління  міської ради
	У тижневий строк з дня схвалення Кабінетом Міністрів України проекту закону про Державний бюджет України (ч.8 ст.75 БКУ)

	
	Отримання від Кабінету Міністрів України визначених (схваленим у другому читанні проектом закону про Державний бюджет України) показників міжбюджетних відносин (включаючи обсяги міжбюджетних трансфертів і текстових статей, а також організаційно-методологічних вимог щодо складання проекту бюджету
	Фінансове управління  міської ради
	У тижневий строк з дня прийняття проекту закону про Державний бюджет України у другому читанні
(ч.9 ст.75 БКУ)

	
	Формування проекту бюджету і підготовка проекту рішення міської ради про міський бюджет  на відповідний рік і прогнозу міського бюджету на два наступні за плановим роки.
Поширення проекту  міського бюджету з усіма додатками та пояснювальною запискою серед депутатських комісій та громадських  організацій, які приймають участь у перебігу бюджетного процесу 
	Фінансове управління  міської ради
	Відповідно до терміну , встановленого фінансовим управлінням

	Затвердження  міського бюджету

	Затвердження рішення про бюджет  Решетилівської міської ради або ухвалення іншого рішення з цього приводу
	Міська рада
	У строки визначені частиною другою 
статті 77 Бюджетного 
кодексу України (до 25 грудня року, що передує плановому)

	
	Оприлюднення на офіційному веб-сайті  міської ради рішення про бюджет. 
	Виконавчий комітет  міської  ради
	У терміни, визначені 
Бюджетним кодексом України (частина четверта статті 28), Законом України „Про доступ до публічної інформації” (стаття 15) 

	
	Особливості  прийняття рішення про бюджет  Решетилівської міської ради у разі несвоєчасного  прийняття  Верховною  Радою  України закону про Державний бюджет України.
Відповідно  до  абзаців  другого  і  третього  частини другої статті 77 Бюджетного кодексу України якщо до 1 грудня року, що передує плановому, не прийнято закон про Державний  бюджет  України  міська рада при затверджені бюджету враховує обсяги міжбюджетних трансфертів (освітню субвенцію, медичну субвенцію, субвенції на здійснення державних програм соціального захисту, базову та реверсну дотацію) визначені у законі про Державний бюджет України на попередній бюджетний період.  У двотижневий строк з дня офіційного опублікування Закону про Державний бюджет України Міська рада приводить обсяги міжбюджетних трансфертів у відповідність із законом про Державний бюджет України.
	Фінансове управління  міської ради 
	У терміни, встановлені 
Бюджетним кодексом України

	
	Особливості  формування  надходжень  та здійснення витрат міського бюджету у разі несвоєчасного прийняття рішення про місцевий бюджет. 
Якщо до 30 грудня бюджет міської ради не затверджується, то:
витрати з бюджету здійснюються лише на цілі, які визначені в рішенні про бюджет міської ради на попередній бюджетний період та одночасно передбачені у проекті рішення про бюджет міської ради на наступний бюджетний період,  (ч.1 ст.79 БКУ)
- щомісячні видатки не повинні перевищувати 1/12 обсягу видатків, визначених рішенням   міської ради про бюджет  міської ради за попередній бюджетний період (крім випадків, пов’язаних із виділенням коштів на обслуговування і погашення боргу, плануванням видатків за рахунок міжбюджетних трансфертів та інших випадків, передбачених Бюджетним кодексом України),  (ч.1 ст.79 БКУ)
- до прийняття рішення про бюджет  міської ради на поточний бюджетний період забороняється проводити капітальні видатки, надавати кредити бюджету (крім випадків, пов’язаних із виділенням коштів з резервного фонду), а також здійснювати місцеві запозичення та надавати місцеві гарантії (ч.2 ст.79 БКУ)
	Виконавчий комітет  міської  ради, Фінансове управління  міської ради, Управління  Державної казначейської служби України у  Решетилівському  районі, інші учасники бюджетного процесу 
	У терміни, 
встановлені 
Бюджетним кодексом України

	Виконання  міського бюджету
	Затвердження розпису  міського бюджету
(ч.3 ст.78 БКУ)
	Фінансове управління  міської ради
	В місячний термін після затвердження  міського бюджету

	
	Забезпечення виконання   міського бюджету
(ч.1 ст.78 БКУ)
	Фінансове управління  міської ради, Головні розпорядники коштів 
	Протягом бюджетного періоду

	
	Забезпечення відповідності розпису бюджету встановленим бюджетним призначенням
	Фінансове управління  міської ради
	

	
	- Загальна організація та управління виконанням бюджету, координацію діяльності учасників бюджетного процесу з питань виконання бюджету.
(ч.1 ст.78 БКУ)
	Фінансове управління  міської ради
	

	
	Прогнозування та аналіз доходів бюджету
(ч.4 ст.78 БКУ)
	Фінансове управління  міської ради
	

	
	Забезпечення своєчасного та в повному обсязі надходження до  міського бюджету податків і зборів (обов'язкових платежів) та інших доходів відповідно до законодавства  (ч.5 ст.78 БКУ)
	Органи, що контролюють надходження до бюджету 
	

	
	-Казначейське обслуговування місцевих бюджетів, облік всіх надходжень, що належать   міського бюджету
-повернення коштів, що були помилково або надміру зараховані до бюджету (за поданням органів, що контролюють надходження до бюджету, погодженим з фінансовим управлінням  міської ради)
	Управління  Державної казначейської служби України у  Полтавській  області (ч.2 ст.78 БКУ)
	

	Контроль за виконанням  міського бюджету та дотриманням бюджетного законодавства
	Контроль всіх надходжень  і витрат бюджету, відповідністю кошторисів розпорядників бюджетних коштів показникам розпису бюджету, відповідністю взятих бюджетних зобов’язань розпорядниками бюджетних коштів відповідним бюджетним асигнуванням,  відповідністю платежів взятим бюджетним зобов’язанням  та відповідним бюджетним асигнуванням. 
(ч.1 ст. 112 БКУ)
	Управління  Державної казначейської служби України у  Полтавській області
 (ч.2 ст.78 БКУ, ч.1 ст.112 БКУ)
	Протягом бюджетного періоду

	
	Контроль за бюджетними повноваженнями при зарахуванні доходів   міського бюджету
(ч.1 ст.112 БКУ)
	Управління  Державної казначейської служби України у  Полтавській області  (ч.2 ст.78 БКУ)
	

	
	Контроль за дотриманням бюджетного законодавства на кожній стадії бюджетного процесу (ч.2 ст.111 БКУ)
	Фінансове управління  міської ради
	

	Внесення змін до  міського бюджету
	Розгляд доцільності ухвалення рішення про внесення змін до рішення про бюджет  міської ради, окрім змін, що стосуються отримання державних субвенцій
	Постійні комісії  міської ради 
	У разі необхідності протягом бюджетного періоду

	
	Ухвалення рішення про внесення змін до рішення про бюджет  міської ради або ухвалення іншого рішення з цього приводу (ч.8 ст.78 БКУ). 
У винятковому випадку, за обґрунтованим поданням головних розпорядників бюджетних коштів перерозподіл видатків в межах їх загального обсягу за бюджетними програмами, а також збільшення видатків розвитку за рахунок зменшення інших видатків (окремо за загальним та спеціальним фондами бюджету), здійснюється за рішенням виконавчого комітету погодженим з постійною комісією міської ради з питань бюджету, фінансів, планування соціально-економічного розвитку, цін, розвитку підприємництва, з наступним затвердженням на сесії міської ради.
	Міська рада,
 Виконавчий комітет  міської ради
	

	
	Оприлюднення на офіційному сайті  міської ради рішення про внесення змін до бюджету
	Виконавчий комітет  міської ради
	Протягом 5 днів після прийняття рішення про внесення змін до  міського бюджету

	Звітність про виконання  міського бюджету
	Розгляд виконання  міського бюджету на пленарних засіданнях  міської  ради
	Міська рада
	У,разі необхідності протягом бюджетного періоду

	
	Розгляд виконання  міського бюджету на засіданнях постійної комісії ради з питань бюджету, фінансів, планування соціально-економічного розвитку, цін, розвитку підприємництва  
	    Постійна комісії  міської ради з питань бюджету, соціально-економічного розвитку та інвестицій  міської ради
	

	
	Розгляд  звіту про виконання міського бюджету
	Виконавчий комітет  міської ради
	У двомісячний термін після завершення календарного періоду
(ч.4 ст.80 БКУ),

	
	
	Постійні комісії  міської ради 
	

	
	Затвердження звіту про виконання міського бюджету
	Міська рада
	

	
	Оприлюднення на офіційному веб-сайті  міської ради рішення про затвердження звіту про виконання бюджету 
	Виконавчий комітет  міської ради 
	В десятиденний строк після ухвалення рішення про виконання    міського бюджету



